Zarzadzenie Nr 75/2009
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 19 listopada 2009 .

w sprawie powotania w Urzedzie Miasta Rzeszowa komisji inwentaryzacyjnej oraz
ustalenia jej zadan

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
zpo6zn.zm.) oraz § 9 Instrukcji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa,
stanowigcej zatgcznik do zarzgdzenia Nr 71/2009 Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 4 listopada 2009 roku,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje w Urzedzie Miasta Rzeszowa komisje inwentaryzacyjng, w sktadzie:

1) Andrzej Migsik - przewodniczacy,
2) Wojciech Lubas - zastepca przewodniczacego,
3) Monika Neusser - cztonek,
4) Agnieszka Swider - cztonek,
5) Marek Rejman - cztonek,
6) Sebastian Smyta - czionek.
§ 2.

Zadaniem komisji inwentaryzacyjne] jest przeprowadzenie w Urzedzie Miasta
Rzeszowa, zwanego dalej Urzedem, inwentaryzacji w drodze spisu z natury:
1) wedtug stanu na 31 pazdziernika 2009 r., obejmujace;j

a) srodki trwate wiasne i obce ( w tym pozostate Srodki trwate) znajdujgce sie na
terenie strzezonym i niestrzezonym z wyjatkiem gruntow i budynkéw Urzedu,
a takze srodkoéw trwatych trudno dostepnych ogladowi;

b) rzeczowe sktadniki aktywoéw obrotowych wiasne i obce, objete i nie objete
ewidencjg iloSciowo - wltasnosciowg, a znajdujgce sie na terenie strzezonym i
niestrzezonym,;

2) wedtug stanu na 31 grudnia 2009 r., obejmujace;j:

a) aktywa pieniezne - krajowe sSrodki ptatnicze i waluty obce, znajdujace sie w
kasie Urzedu (gotowka, czeki obce, weksle);

b) papiery wartosciowe w formie materialnej (akcje, obligacje, bony, itp);

c) rzeczowe aktywa obrotowe - zapasy wtasne i obce w magazynach Urzedu
objete ewidencjg ilosciowo - wartosciowg oraz ilosciowa;

d) aktywa rzeczowe objete ewidencjg wartosciowg (bilety komunikacji miejskie;j,
dzienniki budowy);

e) paliwo w samochodach stuzbowych;

f) druki scistego zarachowania dotyczgce gospodarki kasowej i finansowej oraz
depozyty przechowywane w kasie.



§ 3.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje dwa zespoty spisowe.

§4

1. W sktad | zespotu spisowego wchodza:

1) Stefan Musiatek - przewodniczacy,
2) Zygmunt Rybarski - zastepca Przewodniczacego,
3) Maciej Kuczma - cztonek,
4) Maciej Magnowski - cztonek,
5) Stawomir Prygarewicz - cztonek,
6) Janusz Kordon - cztonek,
7y Roman Lysik - cztonek,
8) Andrzej Komosa - cztonek,
9) Paulina Majewska-Pekala - cztonek,
10) Marzena Mitat - cztonek,
11) Wojciech Dylag - cztonek,
12) Daniel Mandela - cztonek,
13) Tomasz Wesotowski - czlonek,
14) Henryk Kaniuczak - cztonek,
15) Artur Helit - cztonek.

2. Do zadan | zespotu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedtug
stanu na 31 pazdziernika 2009 r., w zakresie okre$Slonym w § 2. pkt 1 niniejszego
zarzadzenia.

3. | zespodt spisowy zobowigzany jest rozpoczaC przeprowadzanie spisu od
30 listopada 2009 r.

§5
1. W sktad Il zespotu spisowego wchodza:
1) Augustyn Rebisz - przewodniczacy,
2) Beata Magnowska - zastepca przewodniczacego,
3) Wiadystaw Ksigzek - cztonek,
4) Marcin Deregowski - cztonek,
5) Filip Kope¢ - cztonek,
6) Przemystaw Kedra - cztonek.

2. Do zadan Il zespotu spisowego nalezy przeprowadzenie spisu z natury wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2009 r. w zakresie okre$lonym w § 2. pkt 2 niniejszego
zarzadzenia.

3. Il zespdt spisowy zobowigzany jest rozpoczgé przeprowadzanie spisu od
31 grudnia 2009 r.

§6.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na drukach scistego zarachowania - arkusz
"Spis z natury".

—_



2 .Dyrektora wydziatu Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu zobowigzuje do zapewnienia
dla zespotdéw spisowych arkuszy spisu z natury.

§7.

Ustalam nastepujgce terminy wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych:

1) przeprowadzenie spisu z natury, o ktérym mowa w § 2 pkt 1, do 15 stycznia
2010 roku,

2) przeprowadzenie spisu z natury, o ktorym mowa w § 2 pkt 2, do 8 stycznia
2010 roku,

3) wycena i ustalenie wartosci spisanych w drodze spisu z natury skfadnikow
majatku Urzedu oraz poréwnanie z zapisami ksigg rachunkowych, do
19 lutego 2010 roku,

4) wyjasnienie rdéznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenie | zatwierdzenie
protokofu inwetaryzacyjnego oraz sprawozdania, do 15 marca 2010 roku.
§8.

Dyrektoréw wydziatow Urzedu zobowigzuje do przekazania przewodniczacym
zespotow spisowych, w terminie do dnia 27 listopada 2009 roku, wykazow pdl
spisowych sporzadzonych w zakresie wynikajacym z § 2 niniejszego zarzgdzenia, za
ktére odpowiedzialnosC materialng ponoszg pracownicy kierowanych przez nich
wydziatow.

§9.

Inwentaryzacje aktywow | pasywow nie objetych spisem z natury prowadza, w drodze
potwierdzenia sald i weryfikacji w zakresie okreslonym w § 8 ust. 4 i ust. 5 Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Rzeszowa, stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia
Nr 71/2009 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 4 listopada 2009 r., pracownicy
wydziatdw ksiegowo-rachunkowego i finansowego Urzedu, zgodnie z powierzonym
zakresem obowigzkow, pod nadzorem dyrektordéw tych wydziatow.

§ 10.
Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierzam przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjnej, Skarbnikowi Miasta Rzeszowa oraz dyrektorowi wydziatu
Ksiegowo-Rachunkowego Urzedu.

§11.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Rzeszowa

- Tadeusz Ferenc



